FORMATO DE INFORME FINAL
Convocatoria de Estímulos 2026
Convocatoria para el Fortalecimiento del Sector Fílmico, Audiovisual y Medios Interactivos de Cartagena

Documento editable para diligenciamiento por el beneficiario y revisión del supervisor del IPCC

1. Información general del beneficiario
	Campo
	Información a diligenciar

	Nombre del beneficiario (persona natural, grupo constituido o persona jurídica)
	

	NIT / Cédula de ciudadanía
	

	Representante legal (si aplica)
	

	Número de documento del representante legal
	

	Dirección de residencia o domicilio
	

	Teléfono fijo / celular
	

	Correo electrónico
	

	Nombre del proyecto o propuesta ganadora
	

	Línea, modalidad y categoría en la que participó
	

	Número de acto administrativo de adjudicación
	

	Fecha de acto administrativo
	

	Valor total del estímulo otorgado
	

	Número de póliza de garantía única de cumplimiento
	

	Fecha de inicio de ejecución (aprobación de garantía o registro presupuestal)
	

	Fecha de finalización de ejecución
	



2. Datos del supervisor asignado por el IPCC
	Campo
	Información a diligenciar

	Nombre del supervisor
	Zorelly Echeverry Valencia

	Cargo
	Profesional Universitario 

	Dependencia
	División de Promoción Cultural

	Correo electrónico
	promocioncultura@ipcc.gov.co

	Número de sesiones de asesoría técnica realizadas (mínimo 3)
	

	Fechas de las asesorías
	

	Modalidad (virtual / presencial)
	



3. Descripción del proyecto ejecutado
3.1. Resumen ejecutivo
Describa de manera concisa el proyecto ejecutado, incluyendo objetivo general, objetivos específicos alcanzados y principales resultados obtenidos (máximo 500 palabras).
	Resumen ejecutivo — máximo 500 palabras

	







3.2. Actividades realizadas
Relacione cronológicamente todas las actividades ejecutadas, indicando fechas, responsables y productos obtenidos.
	N°
	Actividad
	Fecha de inicio
	Fecha de finalización
	Responsable
	Producto / evidencia

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



3.4. Cambios o ajustes al proyecto original
En caso de haber realizado modificaciones al proyecto aprobado, justifique cada cambio (fuerza mayor, caso fortuito, recomendaciones del jurado, etc.) y adjunte los soportes de aprobación por parte del IPCC.
	Cambio realizado
	Justificación
	Fecha de aprobación por el IPCC
	Soporte

	
	
	
	



4. Productos entregables según línea de participación
4.1. Líneas de creación y producción audiovisual
Cortometraje de ficción, documental, animación y corto universitario.
	Producto
	Descripción
	Enlace de descarga
	Formato
	Resolución
	Duración
	Fecha de entrega

	Cortometraje final
	
	
	MP4 H.264
	1920x1080 o 3840x2160; mínimo 24 fps
	Mínimo 7 min
	

	Certificado de registro de derecho de autor en trámite (DNDA)
	
	
	PDF
	—
	—
	

	Certificado de documento en trámite de reconocimiento de producto nacional (DACMI)
	
	
	PDF
	—
	—
	

	Autorizaciones de uso de imagen de terceros
	
	
	PDF
	—
	—
	

	Autorización de participación de menores de edad (si aplica)
	
	
	PDF
	—
	—
	



Nota: El enlace de descarga debe estar alojado en una plataforma como Google Drive y permanecer disponible mínimo dos (2) años en línea, sin restricciones y permitiendo la descarga en cualquier momento.
4.2. Línea de creación de podcast
	Producto
	Descripción
	Enlace de descarga
	Duración
	N.º de episodios
	Fecha de entrega

	Episodios finales editados y mezclados
	
	
	Mín. 15 min / máx. 40 min por episodio
	Mín. 4 episodios
	

	Certificado de registro de derecho de autor en trámite (DNDA)
	
	
	—
	—
	

	Autorizaciones de uso de imagen de terceros
	
	
	—
	—
	


4.3. Línea de circulación – programación cineclubes
	Producto / actividad
	Descripción
	Evidencia
	Fecha de realización

	Función 1
	
	Registro fotográfico, planilla de asistencia, programa de mano
	

	Función 2
	
	Registro fotográfico, planilla de asistencia, programa de mano
	

	Función 3
	
	Registro fotográfico, planilla de asistencia, programa de mano
	

	Actividades de mediación (cineforos, conversatorios, talleres)
	
	Registro fotográfico, planilla de asistencia
	

	Relación de obras exhibidas con derechos de exhibición gestionados
	
	Contratos o autorizaciones
	

	Propuesta de promoción y comunicaciones ejecutada
	
	Piezas gráficas, publicaciones, notas de prensa
	



5. Informe financiero
5.1. Resumen Presupuesto ejecutado
	Rubro
	Valor aprobado
	Valor ejecutado
	Diferencia
	Observaciones

	Honorarios
	
	
	
	

	Producción / grabación
	
	
	
	

	Postproducción / edición
	
	
	
	

	Música / licencias
	
	
	
	

	Difusión / promoción
	
	
	
	

	Logística
	
	
	
	

	Otros (especifique)
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	



5.2. Soportes de gastos
Relacione todos los soportes de gastos adjuntos (facturas, cuentas de cobro, RUT, copia de cédula, cámara de comercio si aplica, etc.).
	N°
	Concepto
	Valor
	Proveedor / beneficiario
	Tipo de soporte
	N° de soporte
	Fecha

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	



5.3. Declaración de gastos no permitidos
Declaro que los recursos del estímulo otorgado no fueron utilizados para:
Compra de activos
Imprevistos
Gastos administrativos (servicios públicos, pólizas, sueldos o salarios, prestaciones sociales del personal de planta)
Compra de elementos de oficina
Penalidades de tiquetes aéreos
Obra física
6. Evidencias y anexos
6.1. Evidencias fotográficas y audiovisuales
Adjunte registro fotográfico y/o audiovisual de la ejecución del proyecto (mínimo 10 fotografías y/o video de máximo 3 minutos).
	N°
	Descripción
	Fecha
	Enlace / archivo

	1
	
	
	

	2
	
	
	



6.2. Planillas de asistencia
Adjunte las planillas de asistencia de las actividades realizadas (si aplica).
6.3. Certificaciones y autorizaciones
Autorización de uso de imagen de terceros
Autorización de participación de menores de edad (si aplica)
Certificado de registro de derecho de autor en trámite (DNDA)
Certificado de documento en trámite de reconocimiento de producto nacional (DACMI) – para cortometrajes de ficción, documental y animación
Póliza de garantía única de cumplimiento
Certificación de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales (persona jurídica)
6.4. Piezas comunicativas
Adjunte las piezas comunicativas generadas en las que se otorgue reconocimiento al IPCC y a la Alcaldía de Cartagena de Indias, incluyendo los logos institucionales y la mención:
"PRODUCTO, EVENTO O ACTIVIDAD APOYADA POR EL IPCC Y LA ALCALDÍA DE CARTAGENA DE INDIAS"
7. Cumplimiento de deberes del ganador
	Deber
	Cumplimiento (Sí/No)
	Observaciones

	Destinación del 100% de los recursos a la ejecución de la propuesta
	
	

	Asistencia a mínimo 3 sesiones de asesoría técnica
	
	

	Autorización al IPCC para uso de contenido audiovisual con fines institucionales, culturales y formativos
	
	

	Autorización de uso de imagen de terceros
	
	

	No cesión del incentivo o desarrollo de la propuesta a terceros
	
	

	Trámite de permisos y autorizaciones de ley (PUFAC) para grabaciones en exteriores
	
	

	Entrega de informes en los plazos establecidos
	
	

	Otorgamiento de reconocimiento al IPCC y Alcaldía en actividades y piezas comunicativas
	
	

	Sustitución de integrantes (solo en caso de fuerza mayor, máximo 25%)
	
	

	Entrega de producto esperado según línea
	
	



8. Declaración juramentada
Yo, ______________________________, identificado(a) con cédula de ciudadanía N° ________________, en calidad de beneficiario(a) del estímulo otorgado en la Convocatoria para el Fortalecimiento del Sector Fílmico, Audiovisual y Medios Interactivos de Cartagena – Vigencia 2026, declaro bajo juramento que:
1. La información consignada en este informe es veraz, completa y verificable.
2. Los recursos del estímulo fueron destinados exclusivamente a la ejecución de la propuesta aprobada.
3. No se incurrió en gastos no permitidos según lo establecido en los Términos de Referencia.
4. Se cumplieron todas las actividades y productos comprometidos en la propuesta ganadora.
5. Se otorgó el reconocimiento al IPCC y a la Alcaldía de Cartagena de Indias en todas las actividades y piezas comunicativas.
6. Autorizo al IPCC para realizar la verificación y auditoría de la información presentada.

Firma: ____________________________________
Nombre: __________________________________
Cédula: __________________________________
Fecha: ___________________________________


9. Aprobación del supervisor del IPCC
	Campo
	Descripción

	Nombre del supervisor
	

	Concepto técnico
	Aprobado / Aprobado con observaciones / No aprobado

	Observaciones
	

	Fecha de revisión
	

	Firma
	



10. Lista de anexos
	N°
	Descripción del anexo
	N° de folios

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



. Instrucciones para el diligenciamiento
1. Diligencie todos los campos sin dejar espacios en blanco. Si algún campo no aplica, indique "N/A".
2. Adjunte todos los soportes requeridos en formato PDF, organizados en el mismo orden del formato.
3. Los enlaces de descarga de productos audiovisuales deben estar activos y disponibles mínimo dos (2) años.
4. Entregue el informe en el plazo establecido por el supervisor del IPCC, junto con la documentación completa y en debida forma.
5. Recuerde que la no entrega oportuna o incompleta puede generar incumplimiento y las sanciones establecidas en los Términos de Referencia.
6. Este formato debe ser firmado por el beneficiario y aprobado por el supervisor del IPCC.
7. Para persona jurídica, adjunte certificación de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, firmada por el revisor fiscal o representante legal.
8. Para persona natural, adjunte certificación de estar activo en el sistema de salud, con fecha no mayor a 30 días.
Más información
Instituto de Patrimonio y Cultura de Cartagena de Indias (IPCC)
Correo: convocatorias@ipcc.gov.co
Página web: https://convocatorias.ipcc.gov.co/convocatorias
Este formato ha sido diseñado conforme a los Términos de Referencia de la Convocatoria 2026 y puede ser ajustado por el IPCC según las necesidades específicas de cada línea, modalidad o categoría.
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